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GIRIS

Ogrencilerin egitim sirasinda edindikleri tiim bilgi ve becerilere dayanarak 6grenim gérdiikleri
boliimlerle ilgili mesleki konularda, danismanlar nezaretinde arastirma yapmalari, onlarin kavramsal

analiz yeteneklerinin gelisimi agisindan ¢ok dnemlidir.

Bu kilavuzun amaci, T.C. Beykent Universitesi Uygulamal1 Bilimler Yiiksekokulu dgrencilerinin
“Bitirme Calismas1” yaziminda uyulmasi gereken sekil ve igerik kurallarini belirtmek amaciyla
hazirlanmistir. Kilavuzun hedef kitlesi Uygulamali Bilimler Yiiksekokulunda 6grenim goren ve bitirme

caligmast hazirlamasi gereken 6grencilerdir.

Ogrenci, hem bu kilavuzu hem de siirecin isleyisi bakimmdan T.C. Beykent Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim Y&netmeliginin, Beykent Universitesi Olgme Faaliyetleri ve Smav Uygulama

Yonergesinin gereklerini yerine getirmek durumundadir.

Bu kilavuzun hazirlanmasinda yontem olarak, cesitli {iniversitelerin yonergeleri taranmis,

uygulamada karsilagilan sorunlar ve 6grenim diizeyi gibi faktorler dikkate alinmistir.

Bu kilavuzda yer almayan hususlarla karsilasma durumunda 6grencilerin; bilimsel aragtirma
yontemleriyle ilgili kaynaklar1 arastirmalari ve damigsman Ogretim elemaninin goriislerini almalari

gerekmektedir. Bu tiir durumlarda bitirme ¢aligmasinin biitiiniinde standartlik saglanmalidir.



Birinci Boliim
TEMEL ILKELER VE KAVRAMLAR

Kilavuzun bu boliimiinde 6grencilerin en basta 6grenmeleri gereken bazi temel ilkelere ve

kavramlara yer verilmistir.

1.1, BITIRME CALISMASININ AMAC VE KAPSAMI

Bitirme Calismasinin amaci; 6grencilere, 6grendikleri kuramsal ve pratik tiim bilgi ve becerilerini
kullanarak 6grenim gordiikleri boliimlerle ilgili mesleki bir konu iizerinde literatiir taramasina dayali

aragtirma yapma becerisi kazandirmaktir.

Bitirme Calismasi, konusu Bitirme Calismasi danigmani (ilerleyen konularda danisman olarak
belirtilecektir) tarafindan kabul edilen, 6grenim goriilen bolimlerle ilgili mesleki bir konu iizerinde ve
danisman Ogretim elemaninin kontroliinde, sorumlulugu 6grencide olmak {lizere yapilacak literatiir
(kaynak) taramasi yaninda teorik ve pratik caligmalarla Ogrencinin kisisel katkilarinin yer aldig

caligmalarin belirli kurallar ¢ergcevesinde yazilmasini ve sunumunu kapsar.

1.2. TEMEL iLKELER

Bitirme ¢aligmasinin hazirlanmasinda ve yaziminda uyulmasi gereken temel ilkelerden bazilar

asagida siralanmistir:

- Segilen tez konusu, oOgrenim gordiigiiniiz boliimle ilgili olmalidir. Bolimiiniizle ilgili olmayan
bitirme ¢alismas1 bolim baskanlarinca kabul edilmez.

- Bitirme ¢aligmasinin hazirlanmasinda, akademik etik kurallara siki sikiya bagh kalinmalidir. Bitirme
caligmasi, 6grencinin kendisi tarafindan hazirlanmali, kaynak gosterme ve alinti yapma kurallarina
kesinlikle uyulmalidir.

- Bitirme ¢alismasinda yazarin goriis ve yorumlari, siipheye yer vermeyecek netlikte, agik ve anlasilir
olmalidir.

- Bitirme g¢alismasinin hazirlanmasinda gereksiz detaylara ve konulara yer verilmemeli, ¢alisma
yeterince aritilmis olmalidir. En iyi ¢alisma, bir pargas1 veya boliimii ¢ikarildiginda yada bir parca
veya boliim eklendiginde biitiinligii, akiciligi, anlasilirhigr ve etkisi bozulan ¢alismadir.

- Bitirme caligmasi elektronik ortamda yazilmalidir. Ancak bu yolla olusturulamayan sekiller teknik
resim ilkelerine gore g¢izilir, yaz1 ve semboller de sablonla yazilir. Calismanin hi¢ bir bdliimiinde

diizeltme, silinti ve kazint1 yapilmaz.



1.3. TEMEL KAVRAMLAR

Bitirme ¢alismasinin hazirlanmasina zemin olmasi bakimindan asagida bazi kavramlar

aciklanmistir:

1.3.1. Bitirme Calismasi

Bitirme caligmasi, belli bir alanda var olan olgularin 6zgiin ve ayrintili sekilde tanimlanip
belirlenmesi ve uygulamaya hangi ¢6ziim ve yeniliklerin getirilebileceginin aragtirma ile ortaya

konmasidir. Kilavuzun ilerleyen boliimlerinde “Bitirme Calismasi” sozciigii ile nitelendirilecektir.

1.3.2. Bitirme Caliymas1 Danismam

Bitirme calismasi danismani, c¢alismanin konu se¢gme asamasindan savunulmasina kadar tim
stirecte deneyimi, bilgi diizeyi ve rol model olusuyla 6grenciyi yonlendiren ve calismayr akademik
ilkeler yoniinden denetleyen 6gretim elemanidir. Kilavuzun bundan sonraki asamalarinda “danigman”

olarak nitelendirilecektir.

1.3.3. Damisman Gorevleri
Bitirme ¢alismasi danismaninin baslica gorevleri sunlardir.

- Bitirme ¢aligsmasi konusunda bolim baskanlhiginin verecegi gorevleri yerine getirmek.

- Calismanin planlanmasi, yliriitiilmesi ve sunumunda 6grenciyi yonlendirmek.

- Danmigsmani oldugu 6grencilerle diizenli olarak goriigmek, sorunlarin ¢dziimiine yardimeci olmak,
ogrencilerin yazdig: bitirme ¢alismasi taslagini inceleyerek oneri ve tavsiyelerde bulunmak.

- Proje izlencelerini yapmak. izleme faaliyetinde, dgrencinin verilen géreve iliskin ortaya koydugu
calisma performansi, ilgili ¢alisma takvimine gére degerlendirmek.

- Gerektiginde Moodle iizerinden; 6grencileri bilgilendirmek, yonlendirmek, dénem i¢i degerlendirme
simavlarini (ara degerlendirme/vize ve donemsonu/final degerlendirme hari¢) yapmak

- Bitirme ¢alismasi konu gizelgesi, ¢aligma teslim g¢izelgesi ve teslim edilmis bitirme c¢aligmalarinm
juriye sunmak.

- Bitirme calismas ile ilgili sunum, s6zlii ve jiiri sinavlarinda hazir bulunmak.



1.3.4. Bitirme Calismas1 Konusunun Belirlenmesi

Bitirme Calismasi konusu, 6grencilerin yapacaklar1 alan arastirmasina gore belirleyecekleri
konunun danismanca kabulii ve bdliim bagkanliginin onayi ile gegerlilik kazanir. Konular, kayitlardan 1
hafta 6nce Bolim Baskanliklarinca da ilan edilebilir. Her iki durumda da Ogrenci belirledigi ve
danisman tarafindan onaylanan konuyu, danigsman tarafindan diizenlenen formda belirtir ve imzalar
(Bkz. EK 1). Ayn1 form danisman tarafindan da imzalanir konunun onaylanarak formda belirtilmesinden

sonra 0grenci, danigsman 6gretim elemaninin yonlendirmesiyle ¢aligsmalarini yiiritiir.

1.3.5. I¢erik Hazirlama

Bitirme c¢aligmasinin yazili olarak hazirlanmasindaki ilk 6nemli agama igerigin hazirlanmasidir.
Belirlenen icerik, kaynak taramasina ve elde edilen verilere dayanarak gerekli ise gelistirilmelidir.

Danisman tarafindan uygun goriilen igerik dogrultusunda ¢alisma tamamlanmalidir.

1.3.6. Cahlismanin Siirdiiriilmesi

Ogrenci, damigmaniyla haftada bir diizenli olarak goriisiir. Bu goriismede yaptig1 calismalar
hakkinda bilgi vererek elde ettigi sonuc¢lari danigmaniyla tartisir. Daha sonraki asamalarda yapmasi
gereken calismalar hakkinda danigsmanin goriislerini alir ve elde edilen sonuglar1 danigsmaniyla tartisir.
Ogrenci yaptig1 goriismeleri ve yapacaklarin, karsilasilan sorunlari ve ¢dziimleri giiniin tarihi ile birlikte

bir proje defterine not eder.

1.3.7. Bitirme Calismasinin Teslimi

Tamamlanan bitirme ¢aligmasi, danigsman 6gretim {liyesinin kontroliinden gegip onay: alindiktan
sonra Ogrenci tarafindan en ge¢ ¢alismanin alindigi donemin son ders giiniine kadar ciltlenmis olarak ii¢
niisha halinde ve Ogrencinin teslim ettigine dair imza alindiktan sonra, danismana teslim edilir

(Bkz. Ek 2). Danigman i¢ kapaktaki onay kismini imzaladiktan sonra bitirme ¢alismalarini jiiriye sunar.

1.3.8. Bitirme Calismasinin Sunumu ve Degerlendirilmesi

Ogrenci, ¢alismasini verilen siire sonunda ve istenilen sekilde teslim etmedigi takdirde basarisiz
olur. Boliim Baskanliginca kurulan 3 kisilik sinav jiirisi tarafindan sozIlii sunumlu olarak degerlendirilir.
Degerlendirilen her ¢aligmanin bir niishas1 danismanda, bir niishast boliim baskanliginda, bir niishas1 da

yonetimde kalir.



Degerlendirme ise sdyle yapilir;

I. Teslim asamasinda tez ile ilgili kaynaklar ve yazlacak tezin “On Kismi” notlandirilir. Kaynak
taranmasinda dikkat edilmesi gereken nokta yeterli sayida ve konuya uygun, bilimsel literatiir (kaynak)
sayilan verilerin elde edilmis olmasidir. Bu kaynaklar basili sekilde danismanlara teslim edilmelidir.
Ayrica tezin “On Kismr’nda bulunmasi gereken boliimlerden sadece, “Dis Kapak, I¢ Kapak ve
Icindekiler” kisimlar1 bu kilavuzda belirtilen sekliyle yazim kurallarina uygun olarak hazirlanmali ve

basili hale getirilerek tez danigmanina teslim edilmelidir.

II. Teslim asamasinda yazilacak tezin “Giris” ve “Gelisme” boliimleri notlandirilir. Dikkat edilmesi
gereken noktalar, bu bélimlerin tez bashgma uygun olmasi, yazim kurallarina uyulmasi, metin

icerisinde atiflarin yapilarak dogru sekilde kaynaklarin yazilmasidir.

III. Teslim asamasinda yazilacak tezin timi notlandirilir. Dikkat edilmesi gereken noktalar tez yazim
kurallarina harfiyen uyulmasidir. Bu kilavuzda belirtilen bi¢imde olmasi dnemlidir. Ayrica hazirlanan
tezde intihal olup olmamasi durumu uygun programlarla arastirilarak, intihal durumlarinda hazirlanan

tez gegersiz, 6grenci basarisiz sayilir. Alint1 oraninin %30°u asmamasi gerekmektedir.

IV. Teslim asamasi, Boliim Baskani kararina bagh olarak ya Boliim Baskani tarafindan bireysel olarak,
ya da Boliim Bagkanimnin belirledigi 3 kisilik sinav jiirisi tarafindan s6zIli sunum olarak degerlendirilir.
Tez konusu ile ilgili olarak 15 dakikayr ge¢emeyecek sekilde sunum hazirlanir. Hazirlanan sunum
ogrenci tarafindan 3 kisilik sinav jiirisine sozlii olarak sunulur. Sunumda degerlendirme kriterleri Ek

6’da incelenebilir  (Bkz. EK 6).



ikinci Boliim

GENEL BICiM SARTLARI VE YAZIM KURALLARI

Bitirme calismasinin yazimina iliskin olarak bu bdliimde bi¢im sartlart ve yazim kurallart

aciklanmustir.

2.1. KAGIT, KULLANILACAK YAZILIMLAR, SAYFA DUZENI, YAZI TiPi VE PUNTO

Asagida calismanin yaziminda kullanilacak kagit, yazilimlar, sayfa diizeni, yazi tipi ve punto

hakkinda uyulmasi gereken kurallar agiklanmistir.

- Bitirme ¢alismasinin hazirlanmasinda, A4 boyutunda birinci hamur beyaz kagidin tek yiizii kullanilir.

- Calisma metni, elektronik ortamda Ms Word 2003 ve iizeri yazilimlarla hazirlanmalidir. Tablo, grafik
ve sekiller i¢in Excel veya danigsmanin dnerecegi bir diger program kullanilabilir.

- Sayfa yapisi {st, alt ve sagdan 2,5 cm ve sol taraftan 4 cm bosluk birakilacak sekilde hazirlanir.
Belirtilen bosluk ¢ergevesi disina kesinlikle ¢ikilmaz.

- Bitirme ¢alismalarinda eserin kag sayfa olmasi gerektigine iligskin genel bir kural ya da kalip yoktur.
Calismanin igerigi ne kadar gerektiriyorsa sayfa sayis1 da o kadar olmalidir. Ancak zaman ve kaynak
faktorleri dikkate alindiginda bitirme ¢alismasi hacim olarak; i¢ kapak, 6zet, icindekiler, kaynakga,
ekler, 6zet sayfalar1 hari¢ olmak {izere en az 40 sayfa olacak sekilde hazirlanmalidir.

- Bitirme caligmasi metninde satirlar “iki yana yasli” bicimde, 1.5 aralikla, Times New Roman yazi
tipi ve 12 punto ile yazilmalidir. Ancak kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, metin igindeki
tablo ve sekillerin isim ve agiklamalari tek aralikla yazilir. Genis ve/veya uzun gizelgelerin tek
sayfaya sigdirilmasi istendiginde, sadece cizelgelerde metinden daha kiigiik puntolu harfler

kullanilabilir. Ancak bu punto diizeni, tezin biitiinlinde tutarli bir bicimde uygulanmalidir.



2.2. SATIR ARALIKLARI, SAYFA NUMARALANDIRMA, YAZI DUZENI

Calismanin hazirlanmasinda uyulmasi gereken satir araliklari, sayfa numaralar1 ve yazi diizenine

iliskin uyulmasi gereken kurallar sunlardir:

Paragraf baslarinda yazi1 alaninin solundan paragraf girintisi (1.25 cm) birakilir. Paragraflar arasinda
da bir satir aralig1 paragraf boslugu verilir.

Boliimler her zaman yeni bir sayfadan baglar. Basliklar, alt basliklar sayfanin son satir1 olarak
yazilamaz; en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa baslik da sonraki sayfada yer alir. Yazimda
kelime aralarinda ve noktalama isaretlerinden sonra 1 vurusluk ara birakilir.

Yemin metni, 6zet, i¢indekiler, kisaltmalar ve varsa sekiller ve cizelgeler gibi tezin 6n kisminin
sayfalar kiigiik Romen rakamlariyla (i, ii, iii, ...), giris boliimii ile baslayan tezin metin ve kaynaklar
kismi ise ek’ler sonuna kadar normal rakamlarla (1,2,3, ...) numaralandirilir. Numaralandirma, i¢
kapaktan baslatilir; ancak i¢ kapak sayfasinda numara gosterilmez. Numaralarin gosterildigi ilk sayfa,
“icindekiler” sayfasidir. Numaralar sayfalarin alt kenarina ve ortada yer alacak sekilde konulur. Sayfa
numaralariin 6niinde ve arkasinda ¢izgi vb. karakter kullanilmaz.

Bitirme c¢alismasinda kullanilan tablo, sekil, grafik, fotograf, harita vb.’nin numaralandirilmasinda,
normal rakamlar (1, 2, 3, ...) kullanilir. Tablo/sekil agiklamasi tablo numarasi ve tablo adindan
olusur. Tablo/sekil numarasindaki ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam ise tablo veya seklin o
boliim i¢indeki sira numarasidir. Tablo/sekil adi tablo/seklin ne oldugu hakkinda kisa bilgi verir. Her
tablonun ad1 tablonun {istiine, her seklin ad1 seklin altina yazilir.

Tablolar ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin yerlestirilmelidir. Bir
ya da birkag tablo sekil ayni sayfada yer alabilir. Her sekil, tablo, harita, resim vb. unsurlarla ilgili
olarak metin i¢inde atifta bulunulmalidir.

Her paragrafta sdylenmek istenen 6z olarak verilmeli ve konuyla ilgili tartigmalar yer almalidir.
Fikirler agik, sade anlasilir olmali ve anlasilmayan veya anlamimin bilinmedigi ifadelere yer
verilmemelidir. Proje ¢alismasinin deneysel veya literatiir arasgtirmasi olusuna gore belli bir diizen
icinde ayrilacak boliimler halinde hazirlanmalidir. Her boliim en az iki ana baglik tasimalidir. Her ana
baslik en az iki alt baghigi icermelidir.

Noktalama ve yazim i¢in Tiirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzuna ve Tiirkge Sozliigiine uyulmasi
gerekir.

Anlatimda genellikle iiclincli sahis zamiri ile “lilkemizde” gibi sozciiklerin kullanilmamasina 6zen
gosterilir.

Icindekiler kismi diginda yer alan yemin metni, bitirme ¢alismas: sinav tutana@i, zet, icindekiler,

tablolar, sekiller, semboller, kisaltmalar, giris, sonug, kaynaklar, ekler gibi ana basliklar biiyiik harf
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ile ve sayfaya ortalanmis sekilde yazilir. Boliim Bagliklarinda birinci satirdaki boliim numarast ilk

harfler biiyiik olacak sekilde ve alt satirdaki bolim adi biiylik harflerle yazilir. Bolim adlari,

boliimlere ait birinci, ikinci ve iiglincii derecede basliklar koyu olarak yazilir.

- Bolim bagliklariin altinda ve metin i¢inde yer alan basliklar sola dayali olarak yazilir. Bunlardan

birinci derecede basliklar biiytlik harfle, ikinci ve {igiincii derecede basliklar ise kelimelerin ilk harfleri

biiyiik olacak sekilde diizenlenir. Dordiincii derecede baslik yapilmaz.

- Gondermeler i¢in parantez not sistemi kullanilir. Bitirme c¢alismasinin sonunda verilecek olan

“Kaynaklar” kisminda tezde kullanilan kaynaklarin tam dokiimii verilir eser adlar1 koyu karakter ile

yazilir.

- Danigsmanin onayimi almig ¢aligmalar, ciltlenmis sekilde teslim edilir.

2.3. BITIRME CALISMASININ DUZENLENISI

Bitirme caligsmasi; 6n kisim, metin kismi ve son kisim olmak iizere ii¢ kisimdan olusur. Bu

kisimlarin sayfa siralamasi tablo 2.1°de gosterilmistir:

Tablo 2.1: Bitirme Calismasinda Yer Alacak Kisimlarin Siralanis ve Numaralandirma Bigimi

ANA KISIMLAR SAYFALARIN SIRASI SAYFA NUMARALARI
Dis Kapak -
I¢ Kapak -
Yemin Metni Kiigiik Romen rakami “i” ile baslar.
. OZET Kiigiik Romen rakami “ii” ile gosterilir.
ON KISIM o )
ICINDEKILER Kii¢iik Romen rakami “iii” ile gosterilir.
TABLOLAR LISTESI Kiiciik Romen rakamiyla devam eder.
SEKILLER LISTESI Kii¢iik Romen rakamiyla devam eder.
KISALTMALAR LISTESI | Kiigiik Romen rakamiyla devam eder.
GIRIS
METIN KISMI BOLUMLER
SONUC 1 ile baglanir ve 2,3,4,5... gibi devam eder.
KAYNAKLAR
SON KISIM
EKLER
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Uciincii Boliim

ON KISIMLA ILGIiLi KURALLAR

Bu boliimde c¢alismanin 6n kismini olusturan boliimlere iliskin bigim ve yazim kurallar

aciklanmustir.

3.1. DIS KAPAK

Di1s kapak sayfasinda yer almasi gereken bloklar sunlardir:
- Universitenin, Uygulamali Bilimler Yiiksekokulunun ve Béliimiin adlar,
- Bitirme calismasinin adi, hemen alt satirda ise hangi tiir ¢alisma oldugu (bitirme galismasi),
- Hazirlayanin adi ve soyadi,

- Savunulan yer (Istanbul) ve y1l bulunur.

Dis kapak; iist, alt ve bloklar aras1 bosluktan, yukarida belirtilen ve hepsi ortalanmig dort bloktan olusur

(Bkz. EK 3).

3.2.1C KAPAK

I¢ kapakta uyulmasi gereken sayfa diizeni Dis Kapak sayfa diizeni ile aynidir. Ancak, i¢ kapakta
dis kapaktaki bilgilere ek olarak dgrencinin adi ve soyadinin bulundugu blokta 6grenci numarasina da
yer verilir, sayfaya Danigsman Bloku eklenerek bu blokta danismanin unvani ile birlikte kisaltmasiz

sekilde ad1 ve soyadi yer alir ve Danisman Blokunun Altinda Onay Boliimii bulunur (Bkz. EK 4).

3.3. YEMIN METNi
Yemin metninde asagidaki ifade yer alir (Bkz. EK 5):

Bitirme c¢alismasi olarak sundugum “................ ” baglikli ¢alismanin, bilimsel ahlak ve
geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini, yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda
gosterildigini ve ¢aligmanin iginde kullanildiklart yer/yerlerde bunlara atif yapildigini belirtir ve bunu

onurumla dogrularim.
Ad ve Soyad

Imza
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3.4. BITIRME CALISMASI SINAV TUTANAGI

Bitirme c¢alismasi sinav tutanagi, c¢alismanin degerlendirilmesi ile ilgili puanlandirmay1
gostermektedir. Bu tutanak, Jiiri tarafindan imza altina alinarak bitirme ¢alismasinin Yonetime teslim

edilecek niishasinda yer alir (Bkz. EK 6).

3.5.0OZET

Ozet, galismanin amacini, ydntemini, bulgularin1 ve ulasilan sonuglari olabildigince yalin sekilde

anlatan boliimdiir. Ozetlerde kaynak belirtilmez. Ozet bir sayfa ile smirlandirilir (Bkz. EK 7).

3.6. ICINDEKILER

Icindekiler kisminda, boliimlendirmeye uygun bir bicimde, ¢alismanin biitiin boliimleri basliklar
halinde belirtilir. Bu kisimda yer alan basliklar ilgili metin i¢i boliimlerdeki formata uygun olarak
diizenlenir.

Icindekiler sayfasinda, boliim adlari ortalanarak, béliim basliklar1 ve diger boliim adlart sola
dayali olarak yazilir. Metin kismindaki boliim adlar1 ortalanarak, diger kisimlar ve béliimlere ait
basliklar sola dayali olarak yazilir. Kisim adlari, boliim adlari, boliimlerin birinci derece basliklari koyu
olarak, digerleri normal koyulukta yazilir. Birinci derece boliim basliklarina ait isimler biiyiik harflerle,
alt basliklar ise ilk harfleri biiyiik olarak ve basamaklandirilmis sekilde diizenlenir (Bkz. EK 8). Bolim

adlarina numara verilmez.

3.7. TABLO, SEKIiL, RESiM, FOTOGRAF, GRAFIiK, SEMBOL LiSTELERIi

Bitirme c¢alismasinda tablo, sekil, resim ve benzeri agiklayici veya belgeleyici bilgiler
kullanilmigsa, bunlara ait listeler “TABLOLAR LISTESI”, “SEKILLER LISTESI” vb. gibi basliklarla
ve bulunduklar sayfalarin numarasiyla birlikte belirtilir (Bkz. EK 9).

3.8. KISALTMALAR

Calisma ic¢inde ¢ok sik gecen bazi kurum ve kavramlar i¢in kisaltmalar kullanilir. Bir kurum
veya kavram adiyla ilgili ilk kisaltmada, kurum veya kavram adi yazildiktan sonra parantez icin
kisaltma belirtilir. Ayn1 kurum ya da kavram adi1 tekrarlanacaginda sadece kisaltma kullanilir. Kisaltma

kullanilmamigsa ¢aligmada bu boliimii yer verilmez (Bkz. EK 10).
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Dordiincii Boliim

METIN KISMI

Kilavuzun bu béliimiinde bitirme galismasinin metin kismina iligkin kurallar agiklanmaistir.

4.1. GIRIS

Girig, bitirme calismasinin metin kisminin ilk 6gesidir. Bu sebeple, bitirme ¢alismasinin

metninin sayfalari, “Giris”ten baslayarak normal rakamlarla (1,2,3,..) numaralandirilir.

Giris boliimiinde ¢alismay1 zorunlu kilan nedenler, calismanin amaci ve hedef kitle, ¢calismanin
hazirlanmasinda izlenen yontem belirtilir. Her boliimiin 6zeti verilerek giris kismu sonlandirilir. Giriste

sekil, tablo vb. unsurlara yer verilmez.

4.2. BOLUMLER
Bitirme ¢alismasinin, Giris Ve Sonug boliimleri arasinda kalan kismi1 ana metindir.

Giristen sonra, ana metnin boliimleri yer alir. Boliimlerde, gerek duyulan ayrinti diizeyine baglh
olarak calismay1 sonuca gotiirecek bilgi ve aciklamalar, uygun diisiince silsilesi i¢ginde ana baglik ve alt

basliklar halinde ortaya konur.

Ana bagliklarin ve alt bagliklarin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmez.

4.3. SONUC

Sonug, metin boliimiinlin en son boliimiidiir. Bu boliimde ilk olarak ¢alismanin kisa bir 6zeti
sozel anlatimla verilir. Ardindan ulasilan sonucglarin kisa 6zeti anlatilir. Bu agiklamalar, gerektiginde
daha sonraki calismalara 1s1k tutacak cesitli Onerilerle de desteklenir. Ayrica, yapilan caligmada
deginilmeyen hususlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki arastirmalarla

incelenebilecegine iliskin bilgiler agiklanir.

Calismada ulasilan genel sonuglar miimkiin oldugunca 6z, acik olarak belli bir sira, diizen ve

mantik ¢ergevesinde belirtilir.

Son olarak kurumlara ve kisilere uygulamada pratik yararlar saglayabilecek oneriler sunulur. Bu

boliimde alt bagliklara yer verilmez.

Sonug¢ boliimii genel kompozisyon bi¢iminde yazilabilecegi gibi, varilan sonuglar ve ortaya

konulan 6neriler maddeler halinde de agiklanabilir.
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Besinci Boliim
SON KISIM

Calismanin bu boliimde bitirme calismasinda yer almasi gereken son kisimla ilgili kurallar

aciklanmustir.

5.1. YARARLANILAN KAYNAKLAR BOLUMU

Yararlanilan kaynaklar boliimii, metin i¢inde kullanilan dipnotlarla ilgili kaynaklarin yer aldigi

bolumdiir.

5.1.1. Yararlamlan Kaynaklar Boliimiiniin Yazim Bicimi

Kaynaklar bolimii, ¢caligmada kullanilan tiim kaynaklarin belli bir sistemle ve alfabetik sirayla
verildigi boliimdiir. Akademik etik geregi, ¢alismada kullanilan tiim kaynaklar (kisisel iletisim harig¢
olmak iizere) bu boliimde gosterilir. Calismada kullanilmamis kaynaklar bu bolimde yer almamalidir.
Kaynaklar boliimiinde ve metin iginde yazarlarin unvanlart kullanilmamalidir. (Bkz. EK 11).
Yararlanilan kaynaklar boliimiinde yaymmlanmis eser isimleri ile makale, bildiri, kitapta boliim gibi
metinlerin yer aldig kitap isimleri koyu yazilmalidir. Yayinlanmis bir kitap i¢inde yer alan ve farkli
yazarlarca yazilmis olan makale, bildiri, kitap boliimii gibi yaymn isimleri tirnak isareti icinde
gosterilmeli, bu eserlerin yer aldig: kitap ismi ise koyu yazilmalidir. Kaynak yazimi ile ilgili bazi
ornekler asagidaki gibidir;

Kullanilan Kaynak Kitap Ise:

- Basaran, I. Ethem. (")rgiitsel Davranis, Giil Yayinevi, Ankara, 1991.
- Can, Halil. Organizasyon ve Yonetim, Adim Yayincilik Ltd. Sti., Ankara, 1992.

Kullanilan Kaynak Internet Adresi ise:

- Erdemir, Celik. Ergonomi, http://www.e-akademi.org/. (erisim tarihi: 22.02.2013).

Kullanilan Kaynak Seminer/Kongre Kitapcigi Ise:

- Gil, Cimnarli. “Stresle Olusan Hastaliklar”, Stres Yonetimi Semineri, Tiirkiye Sanayi Sevk ve

Idare Enstitiisii, 25-26 Aralik, Gebze, 1986, s. 14-21.

Kullanilan Kaynak Bilimsel Dergi Ise:

- Kaynar, Halil. “Stres Yonetimi”, Orgiitsel Davrams Dergisi, Say: 15, s. 12-15.

15


http://www.e-akademi.org/

Kullanilan Kaynak Tez Ise:

Mersinli, Mahmut. Devlet Hastanelerinde Stres YoOnetimi ve Bir Alan Arastirmasi, (Yayinlanmamis

Doktora tezi), Gelibolu Universitesi Sosyal Bilimler Enstiitiisii, Istanbul, 1992.

Kullanilan Kaynak Yabanci Bir Kitap veya Ceviri Ise:

Luthans, Fred. Organizational Behavior, McGraw-HillBookCompany, New York, 1985.

Trevor, Simon, Orgiitsel Davrams, (Cev. A. Yalgin ve N. Basegmez), Secil Yaynevi, Istanbul,
1982.

5.1.2. Dipnot Kullanim

Metin icinde yararlanilan kaynagi belirtmek, aynen alintilarin kaynagimi agiklamak amaciyla
dipnot kullanilmalidir. Uygulamada ¢ok c¢esitli dipnot kullanim ydntemleri bulunmaktadir.

Degerlendirmede standart 6lcii olmasi nedeniyle dipnot kullaniminda asagidaki kurallara uyulmalidir.

o Calismada kaynaklardan aynen veya birebir aktarilarak yapilan alintilar (dogrudan alint1) tirnak

icinde gosterilmelidir. Bir sayfay: asan alintilar ekler kisminda gosterilmelidir.

o Ozii degistirilmemek kaydiyla yapilan alintilar (dolayli alintilar) ise, tezi hazirlayanin kendi
climleleriyle 6zet yahut yorum olarak tirnak arasina alinmadan verilir. Her iki durumda da, alinti
yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb.) mutlaka atifta bulunulur ve atiflar parantez not sistemi

kullanilarak metin i¢inde verilir.

o Aynen aktarmalarda, bilgilerin biitiiniine yer verilebilecegi gibi; climle, paragraf veya sayfa halindeki
bilgilerin sadece belli kisimlar1 da verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli kelimelerin, ciimlelerin,
paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini gdstermek lizere, atlanan yerler parantez i¢inde {i¢ nokta

(...) ile belirtilir.

o Bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, alinti yapilan kaynaklardaki noktalama isaretleri ve geviri

hatalar1 dahil olmak {izere yanlighklar diizeltilmeden verilir.

o Dipnot yazimi i¢in alint1 yapilan veya yararlanilan kaynak; “yazarin soyadi, eserin yayin yili ve sayfa

numaras1” parantez i¢inde belirtilerek gosterilmelidir. Ornegin
- Tek yazarli bir eserden aynen alintida;

“Turizm; insanlarin turistik amaglarla en az 24 saat siireli gecici seyahatleri, seyahat ettikleri

yorede en az bir gece konaklamalar ile ilgili olay ve iligkileri kapsar” (Hazar, 2012, s. 124).
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- Yazarsiz olan ve kurum tarafindan yayinlanan eserler i¢in yazar soyadi yerine kurum adi

belirtilir. Ornegin; dolayl bir alintida;
............... (MEB, 2011, s. 34)
- Iki yazarli bir eserden dolayli (birebir olmayan) alintida;
Glinlimiizde tliretim faktorlerine bilgi faktorii de eklenmistir (Cankili¢ ve Giilliioglu, 2012, s. 60)
- Ug yazarli bir eserden dolayli alintida  birinci yazarin soyad1 yazilarak “vd.” sdzciigii eklenir:
(Celik vd., 211, s. 34)

o Metin i¢inde yazilan biitiin dipnotlara iliskin kaynaklar, yararlanilan kaynaklar boliimiinde yer

almalidir. Siralamada; kitaplar, makaleler, internet kaynaklar1 gibi ayirimlar yapilmamalidir.

5.2. EKLER BOLUMU

Metin akisini bozabilecek uzunluk ve biiyiikliikteki tablo, sekil, resim, ikincil veriler, haritalar,
anket sorulari, izin belgeleri, yasalar bu bolimde yer alir. Bir sayfayr asan alintilar da eklerde yer
almalidir. Her ek ayr1 bir sayfada verilmelidir. Sayfanin sol iist kosesine Ek 1, Ek sekline numaralama
yapildiktan sonra ekte sunulan metnin, seklin vb. dokiimanin ad1 yazilir. igindekiler kismindaki EKLER

boliimiinde ekler belirtilerek sayfa numarasi verilir.
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YARARLANILAN KAYNAKLAR

- Erciyes Universitesi Tiirkan-Tuncer Hasgalik Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu

Midiirligii, Bitirme Tezi Yazim YOnergesi.

- Istanbul Universitesi Fen Fakiiltesi Molekiiler Biyoloji ve Genetik Béliimii, Bitirme Projesi Yazim

Kilavuzu.

- T.C. Beykent Universitesi Fen Ve Sosyal Bilimler Enstitiileri Lisansiistii Tez Ve Proje Yazim

Kilavuzu, Istanbul 2009, http://www.beykent.edu.tr/WebProjects/Uploads/tezyazimklavuzu.pdf

-T.C. Beykent Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Bitirme Projesi Esaslari,

http://www.bevkent.edu.tr/WepProjects/Mimarlik.php....

- Uludag Universitesi Miihendislik-Mimarlik Fakiiltesi Bitirme Calismas1 Yazim Kilavuzu
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Ek 1: Bitirme Calismasi Konu Cizelgesi

BITIRME CALISMASI KONU CIZELGESI

Ogretim Yih ve Donemi: .................. Bahar

Boliim U

= OGRENCININ

@ Z| Numarasi Adi Soyadi Bitirme Calismasiin Konusu imzas1

Damisman Adi Soyadi ve imza
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Ek 2: Bitirme Calismasi Teslim Cizelgesi

BITIRME CALISMASI TESLIM CIZELGESI

Ogretim Yih ve Donemi: .................. Bahar
Boliim: ...
S OGRENCININ
31
w‘: Numarasi Adi Soyadi Bitirme Calismasimin Konusu Teslim Tarihi | Imzast

Danisman Adi Soyadi ve Imza
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EK 3: Dis Kapak Ornegi
T.C.

BEYKENT UNIVERSITESI
UYGULAMALI YUKSEKOKULU
GASTRONOMI ve MUTFAK SANATLARI BOLUMU

KONUBASLIGI
(Bitirme Caligmasi)

Hazirlayan: .......................

ISTANBUL, 2016
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EK 4: i¢ Kapak Ornegi
T.C.

BEYKENT UNIVERSITESI
UYGULAMALI YUKSEKOKULU
GASTRONOMI ve MUTFAK SANATLARI BOLUMU

KONU BASLIGI

(Bitirme Caligsmasi)

Hazirlayan:

Danigman:

ONAY:: Bitirme ¢aligmasi savunmaya uygun bulunmustur. ..../.../.......

(.IMZA.)

Istanbul, 2012
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EK 5: Yemin Metni Ornegi

YEMIN METNI
Bitirme caligmasi olarak sundugum “............................. ” baglikli calismanin, bilimsel ahlak ve
geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini, yararlandigim eserlerin tamaminin kaynaklarda

gosterildigini ve calismanin ig¢inde kullanildiklar1 yer/yerlerde yararlanilan eserlere atif yapildigini

belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

ADI SOYADI

(Imza)
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Ek 6: Bitirme Calismasi Sinav Tutanagi (Jiiri Kurulunca Gelistirilir)

T.C. BEYKENT UNIVERSITESI UYGULAMALI BiLIMLER YUKSEKOKULU
BiTIRME CALISMASI JURi KURULU SINAV TUTANAGI

Boliim:

Ogrenci Ad1 Soyadi ve Numarast:

Bitirme Calismasi1 Konusunun Adi:

Degerlendirme Formu

Puan
% . . (10 x 10 puan = 100 Puan)
< | Degerlendirilen " " "
= ; Jiiri Uyesi Jiiri Uyesi Jiiri Uyesi
7 Kriterler Ortalama
.................................. PuaN
(Ad-Soyad) (Ad-Soyad) (Ad-Soyad)
1 Sekil kurallarina
uygunluk
2 | Konu uygunlugu
3 | Icerigin uygunlugu
4 Calismanin  bilimsellik
diizeyi
5 Dilbilgisi kurallarina
uyum
6 Tirkce etkili anlatim
diizeyi
Calismanin etik
7 | kurallara uygunluk
diizeyi
8 Yeterli kaynak tarama
diizeyi
9 Sunumda konuya
hakimiyet
Sorulart cevaplandirma
10 | . .
diizeyi
Rakam Yazi
TOPLAM PUAN
Not: Yukaridaki kriterler 6rnektir. Gelistirilebilir.
JURI KURULU
Jiiri Bagkam Jiiri Uyesi Jiiri Uyesi
Ad-Soyad Ad-Soyad Ad-Soyad
Imza Irnza imza

24



Ek 7 : Ozet Sayfasi1 Ornegi

OZET

Konu Ady: ...,

Bitirme Calismasim1 Hazirlayan: .......................

Bu calismada, insanlar1 turizme yonelten nedenler incelenmektedir. Insanlar1 turizme yonelten
nedenlerin baslicalari; merak, yabanci kiiltiirleri ve yoreleri tanima istegi, macera arama, spor, saglik,
din, alis veris, ziyaret, toplantilara katilma, gosteris ve tesvik edici nedenler (taksitle tatil, tatil kredisi,
tanitim ve reklam cabalarinin istegi, grup indirimi, sosyal turizme yoOnelik tesvikler vb.) olarak

siralanabilir. Bu nedenler bir anlamda turistik amagclari ve turizm ¢esitlerini olusturmaktadir.

Turizm isletmeleri; iirlin ¢esidini ve birlesimini diizenlemek, miisteri memnuniyeti saglamak,
miisterileri tekrar isletmeye cekebilmek, iyi firma ve turistik {lilke imaj1 yaratabilmek i¢in; insanlar
turizme yonelten nedenleri dikkate alarak onemsemelidir. Bir iilkede veya yorede turizmin gelismesi,
insanlar1 turizme yOnelten nedenlerin iyi bilinmesi ve bu konuda gerekenlerin yerine getirilmesi ile

mumkindir.

Anahtar Kelimeler: insanlar1 Turizme Yonelten Nedenler, Turistik Amaclar, Turizm Cesitleri.
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Ek 8: icindekiler Ornegi

ICINDEKILER
Sayfa
O L E T ... e e 111
ICINDEKILER. ...l v
SN 00 ) BN L B (S N D) (SR Vv
SEKILLER LISTESI ......oooiviiiiiieeeeee ettt ettt V1
KISALTMALAR LISTE S . ..o, Vit
IR S ..ol 1
Birinci Boliim
KiSISEL NEDENLER

1.1. ME R AK .o 3

1.2. BILINMEYENLERI GORME VE OGRENME ISTEGI ..., 5

1.3. MACERA ARAMA ..o 8

1.4. DIN o 11

1.5. QPO R ..o 18

1.6. S AGLIK ..ot 25

1.7. ALIS VERIS .o 26

1.8. 2 Y ARE T oo 26

1.9. TOPLANTILARA KATILMA ..ot 27

ikinci Boliim
TESVIK EDICi NEDENLER

2.1. TATIL KREDIST ... 28
2.2. TAKSITLE TATIL ..o, 29
23 INDIRIM i 30

2.3 1. Grup Indirimleri.........oouii e 30

2.3.2.8ez0n Di1s1 INAITIMICT. .. ...ovnee et 32
SON U . . o e 33
YARARLANILAN KAYNAK LAR . .o, 35
E R L E R . 36
EK 1 Tanttim OINeSi ... ..uovnie it e, 37
Ek 2: ReKIAM OINEFT .....vvienie e 38
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Ek 9: Tablolar Listesi Ornegi

TABLOLAR LISTESI

Tablo 1. Hane Halki Isgiicii Durumu (Aralik 2012)...............

Tablo 2. 1980 - 2010 Yillar1 Arasinda Tiirkiye’ye Gonderilen Is¢i Dovizleri...................

Tablo 3. Almanya istihdam Piyasas1 (1960-2012) ................

Tablo 4. Milliyet Gruplarina Gére Yabanci Isciler (1960-2010)

15
18
25
52
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Ek 10. Kisaltmalar Ornegi

AB

ABD
Bkz.
DPT
IKY
SSK

. Avrupa Birligi

: Amerika Birlesik Devletleri
: Bakiniz

: Devlet Planlama Tegkilati

: Insan Kaynaklar1 Y&netimi
: Sosyal Sigortalar Kurumu

KISALTMALAR
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Ek 11. Yararlanilan Kaynaklar Ornegi

YARARLANILAN KAYNAKLAR

Basaran, I. Ethem. Orgiitsel Davrams, Giil Yaynevi, Ankara, 1991.
Can, Halil. Organizasyon ve Yonetim, Adim Yaymncilik Ltd. Sti., Ankara, 1992.

Erdemir, Celik. Ergonomi, http://www.e-akademi.org/. (erisim tarihi: 22.02.2013).

Giil, Cmarl1. “Stresle Olusan Hastaliklar”, Stres Yonetimi Semineri, Tiirkiye Sanayi Sevk ve

Idare Enstitiisii, 25-26 Aralik, Gebze, 1986, s. 14-21.

Kaynar, Halil. “Stres Yonetimi”, Orgiitsel Davrams Dergisi, Say: 15, s. 12-15.

Kilig, Avni ve Celik, Hiiseyin. Ergonomi Kurallari, Cinar Yayincilik Ltd. Sti., Ankara, 1995.
Luthans, Fred. Organizational Behavior, McGraw-HillBookCompany, New York, 1985.

Mersinli, Mahmut. Devlet Hastanelerinde Stres Yonetimi ve Bir Alan Arastirmasi, (Yayimlanmamis

Doktora tezi), Gelibolu Universitesi Sosyal Bilimler Enstiitiisii, Istanbul, 1992.

Trevor, Simon, Orgiitsel Davrams, (Cev. A. Yalgin ve N. Basegmez), Secil Yaymnevi, Istanbul,
1982.

Zeytinli, Halil vd. Orgiitsel Davrams, Akin Yaymecilik Ltd. Sti., Ankara, 2011.
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